1、打开https://www.ccms-cn.org.cn/官网，输入用户名密码进行登录，如无会员账号，请点击登录下方的注册按钮进行会员注册

登录可以选择密码登录或短信验证码登录；另外登录要注意选择的会员类型是个人会员还是单位会员
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2、找到网站中【交流活动】-【学会活动】，可看到报名的列表页，每个活动后面都有一个按钮，可以通过查看该按钮状态来判断活动是否可以报名，如【立即报名】、【已报名】、【报名结束】等
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立即报名；用户可以点击活动列表页对应活动后的【立即报名】按钮进入报名界面，或者点击对应活动后进入活动详情页进行查看活动详情后进行报名；
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报名信息填写；按照表单提示，依次填写参会人员的姓名、手机号、单位、职务、邮箱、性别（用于酒店分配）、参会期间每天是否用餐，住宿信息选择；
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如有多人参与会议可选择名字旁边的【+】【x】来进行人员增加和删除；
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填写完上面所有信息后可以进行支付，并确认报名信息；本系统提供三种支付方式，其中一种线上支付方式【微信支付】，其他两种线下支付方式【对公转账】&【线下付款】；选择其中一种支付方式进行支付即可；其中线下支付为提交报名后联系平台后自行按照金额进行支付
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对公转账示意；线下支付同理；微信支付请按照界面提示进行扫码支付；
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活动报名完成后如果选择不是微信支付，那么请尽快进行线下支付；是否支付可登录后进行查看，查看方式有两种，一种为活动报名列表，一种是在会员中心个人活动报名列表页中查看报名是否支付以及报名审核状态；一般如果已支付报名费用，且收到系统发送的短信通知即视为报名成功
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活动报名成功
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